烟台大学数学与信息科学学院
网站毕业论文版块使用说明
1. 功能概述

毕业论文版块为教师和学生进行毕业论文工作提供服务，根据教师、学生、管理员三种角色不同的需求，设计了不同的功能，具体如下：

教师功能：登录，个人信息修改，论文题目提交，论文修改、删除，论文查询等。

学生功能：登录，个人信息修改，论文选题、退选，论文查询等。

管理员功能：登录，账号管理，论文查询、统计汇总等。
2. 教师使用说明
2.1. 登录

点击我院网站首页右下角“用户登录”按钮，显示登录窗口，依次输入账号、密码、验证码，选择“毕业论文”，点击“登录”即可。

备注：以前有账号的教师，账号和密码仍然是以前的没变，账号一般是个人姓名拼音首字母，如果您记不清了，请联系网站维护人员重新设置。新来的教师，请联系网站维护人员添加账号。
2.2. 修改基本信息
点击个人信息》基本信息，可以查看本人信息，点击下方的“修改”，可修改本人信息，改完后提交即可。
备注：请仔细核对本人信息，确保姓名、所属院系、学历、专业（指教师学位专业）、职称准确无误。

2.3. 修改密码

点击个人信息》修改密码，可以修改本人的登录密码。
2.4. 添加论文

点击我的论文》添加论文，显示添加论文页面。输入论文题目和具体内容，点击提交即可。
备注：论文题目不可重复，重复的加不上。

2.5. 查看个人论文

查看本人本年度的论文。点击我的论文》我的论文，显示本人已经提交的论文信息，包括论文题目，提交时间，选题状态。

如果有学生选择该题目，显示该生姓名，点击该生姓名，可查看该生的信息。

点击“编辑”，可以对该论文进行修改；点击“删除”，可以删除该论文。
备注：如果某论文题目已经有学生选题，则不能删除该题目，需要先通知学生退选，退选后论文恢复“未选”状态才能被删除。
2.6. 查看本年度院系论文
点击本年度院系论文下的各个院系，可查看该院系教师提交的论文信息。点击论文列表中的某教师，可查看该教师的论文信息。
2.7. 查看历年论文

点击历年论文》综合查询，可以按照多种查询条件查询论文。查询条件包括：论文发布的开始时间和结束时间，所属院系，论文状态（是否选题），关键词（支持论文题目模糊查询和教师姓名准确查询）。

3. 学生使用说明

3.1. 登录

点击我院网站首页右下角“用户登录”按钮，显示登录窗口，依次输入账号、密码、验证码，选择“毕业论文”，点击“登录”即可。

备注：学生账号是自己的学号，使用原始密码登录，登录后请及时修改密码。如果忘记密码，请联系网站维护人员重新设置。

3.2. 修改个人信息

点击个人信息》基本信息，可以查看本人信息，点击下方的“修改”，可修改本人信息，改完后提交即可。

备注：请仔细核对本人信息，确保姓名、学号、专业、班级准确无误。

3.3. 修改密码

点击个人信息》修改密码，可以修改本人的登录密码。
3.4. 选题

点击我的论文》其他论文，显示所有论文题目。可以按照院系、教师姓名、论文状态（是否选题）等条件对论文进行筛选。点击某论文题目后面的“查看”，可以查看该论文的具体内容，点击指导教师，可以查看教师信息；点击“确认选题”即可选择该题目。
选题后可以在我的论文》我的论文里查看自己选题的论文信息。

备注：一个学生只能选择一个题目。如果你选错了，请先退选，然后才能重新选题。

3.5. 退选
在我的论文里查看选择的论文信息，如果要退选，点击里面的“取消选题”按钮即可。退选后可以重新选择题目。同时该题目变成未选状态，其他同学也可以选此题目。

4. 管理员使用说明

4.1. 登录

点击我院网站首页右下角“用户登录”按钮，显示登录窗口，依次输入账号、密码、验证码，选择“网站管理”，点击“登录”即可。

备注：如果您忘记密码，请联系网站维护人员重新设置。
4.2. 账号管理
可以对教师、学生、管理员的账号进行添加、删除等操作，可以重新设定用户的登录密码。
4.3. 论文查询

查询历年院系论文信息，查询条件包括：论文提交的开始时间、结束时间，所属院系，论文状态，论文题目，论文开题教师。

4.4. 论文汇总
对本年度院系的论文信息进行汇总，可以按照教师或者学生的顺序显示论文信息，点击“导出到Excel”按钮,可将汇总表导出到Excel表格里保存。
说明：本毕业论文系统初次运行，如果各位老师和同学在使用中发现有问题或不清楚的地方，请及时与网站维护人员联系，谢谢大家的理解与支持！
联系人：王高志

电话：15963516628
